Guatemala, 29 de diciembre de 2017.

Licenciado

Juan Alberto Monzoén Esquivel

Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propodsito de presentarle mi
informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo
por Servicios Técnicos NUmero 2243-2017, aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial NUmero 548-2017, correspondiente al mes de diciembre del
presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura
Serie C nUmero 000011.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a) Brindar apoyo en el correcto manejo y archivo de los documentos
que ingresan al Departamento de Programacién Sustantiva;

b) Apoyar en eventos competentes al Departamento de Programacion
Sustantiva;

c) Brindar apoyo en el seguimiento de los planes de trabajo,
proyectos asignados al Departamento de Programacion Sustantiva e
informar al encargado segin corresponda el estatus de los mismos
para la toma de decisiones;

d) Brindar apoyo en la atenciéon de consultas internas y externas de
competencna al Departamento de Programacion Sustantiva; '

e) Rendir lnformes que Ie sean sohatados, en lo que reflere a
avances y pendientes de la agenda planificada por el Departamento
~de Programacic’m Sustantiva;

f) Brindar apoyo y participar en las actividades a desarrollarse por la
Direccion de Areas Sustantivas cuando se le requiera;

g) Otras actividades relacionadas a los servicios que presta.



RESULTADOS OBTENIDOS:

. Se brind6 apoyo necesario para el manejo y archivo adecuado de los
documentos que ingresaron al Departamento de Programacion

Sustantiva.

Se brindé apoyo necesario para la realizacion de eventos competentes al
Departamento de Programacion Sustantiva.

Se brindd apoyo para optimizar los planes de trabajo, proyectos
asignados, se informo al encargado del Departamento de Programacion
Sustantiva el estatus de los mismos.para la toma de decisiones.

Se brindé apoyo en dar respuestas y soluciones a las consultas internas
y externas de competencia al Departamento de Programacion
Sustantiva.

Se elaboraron y trasladaron informes solicitados de avances vy
pendientes de la agenda planificada por el Departamento de
Programacion Sustantiva.

Se brind6 apoyo y se participé en las actividades desarrolladas por la
Direccién de Areas Sustantivas cuando fueron requeridas.

Se brind6 apoyo en horario extraordinario para la elaboracion,
conformacion, revisién y seguimiento de pre-o6rdenes de compra de los
diferentes programas del Departamento de Programacion Sustantiva.

Se brindd apoyo al centro de costos y planificacion de la Direccion de
Areas Sustantivas para la conformacion de las pre-érdenes de compra
del Departamento de Programacion Sustantiva y su traslado
correspondiente a los Departamentos Financiero y Compras de la
Direccion General del Deporte y la Recreacion.
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Guatemala, 29 de diciembre de 2017.

Licenciado :

Juan Alberto Monzoén Esquivel

Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Senor Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi
informe final de actividades, conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos NUmero 2243-2017, aprobado mediante
el Acuerdo Ministerial NUmero 548-2017, correspondiente al periodo del 17 'de
julio al 31 de diciembre del presente afio. :

Apoyo para el manejo y archivo adecuado de los documentos que ingresaron al
Departamento de Programacion Sustantiva.

Apoyo para la realizacibn de eventos competentes al Departamento de
Programacion Sustantiva.

Apoyo para optimizar los planes de trabajo, proyectos asignados, del
Departamento de Programacién Sustantiva e informacion del estatus de los
mismos.

Apoyo en dar respuestas y soluciones a las consultas internas y externas de
competencia al Departamento de Programacion Sustantiva.

Elaboracion y traslado de informes solicitados de avances y pendientes de la
agenda planificada por el Departamento de Programacion Sustantiva.

Apoyo y participacion en las actividades desarrolladas por la Direccién de Areas
Sustantivas.

Apoyo al centro de costos y planificacion de la Direccién de Areas Sustantivas para .
la conformacion de las pre-érdenes de compra del Departamento de Programacion
Sustantiva y su traslado correspondiente a los Departamentos Financiero vy
Compras de la Rireccj ',m/éyeneral del Deporte y la Recreacion.
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Guatemala, 29 de diciembre de 2017.

Licenciado

Juan Alberto Monzoén Esquivel

Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi
informe final de resultados, conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos Numero 2243-2017, aprobado mediante
el Acuerdo Ministerial NUmero 548-2017, correspondiente al periodo del 17 de
julio al 31 de diciembre del presente afo.

Se apoyod para el manejo y archivo adecuado de los documentos que ingresaron al
Departamento de Programacién Sustantiva para la realizaciéon de eventos, su
respectiva revision, conformacion, traslado, seguimiento e informacién del estatus
de los mismos competentes a los Programas Sustantivos:

¢« Adulto Mayor '

e Adulto Sector Laboral

e Capacidades Especiales

e Eventos Especiales

o Festivales Deportivos y Recreativos

e Inclusion y Convivencia

e Juego de Pelota Maya

e Juventud

o Mujer

o Nifez

Se apoyd y participd en las actividades desarrolladas por la Direccion de Areas
Sustantivas.

Se apoy6 al centro de costos y planificacién de la Direccion de Areas Sustantivas
para la conformacién pre-6rdenes de compra del Departamento de Programacion
Sustantiva y su traslado correspondiente a los Departamentos Financiero vy
Compras de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.
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